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ESCOLA UNIVERSITARIA VASCO DA GAMA
Entidade Instituidora: ASSOCIACAO COGNITARIA S. JORGE DE MILREU

REGULAMENTO DO PROGRAMA DE MOBILIDADE ERASMUS DA EUVG

Preambulo
O Programa de Mobilidade ERASMUS é uma iniciativa da Unido Europeia que visa incentivar o
intercambio internacional de estudantes, docentes e funcionarios do ensino superior.
A Escola Universitdria Vasco da Gama (EUVG) aderiu a este programa e promove, desde o ano de 2007,
condi¢Bes que permitem o desenvolvimento de varios tipos de mobilidade que este programa prevé.

Desta forma, nos termos do disposto nas recomendacgdes e procedimentos da Comissdo Europeia e da
Agéncia Nacional Erasmus+ para a Gestdo do Programa de Aprendizagem ao Longo da Vida, estabelece-
se o Regulamento do Programa de Mobilidade ERASMUS de estudantes para estudos (SMS), para
estagios (SMP) e de Pessoal: MissGes de Ensino (STA) e Formagdo Profissional (STT) da Escola
Universitaria Vasco da Gama (EUVG).

Capitulo |
Disposigoes gerais

Artigo 1.2
(Objecto)

1. O presente Regulamento define as regras gerais do Programa Erasmus de estudantes: para estudos
(SMS) e para estagios (SMP); e de Pessoal: MissGes de Ensino (STA) e Formagdo (STT), adiante
designado como Programa, aplicdveis a todos os Departamentos da EUVG e sua Entidade
Instituidora (Associacdo Cognitaria S. Jorge de Milréu).

2. Os Departamentos da EUVG poderao concretizar a aplicagdo das regras gerais de acordo com as
caracteristicas especificas dos ciclos de estudos afectos.

3. Para efeitos do disposto no numero anterior, os Departamentos podem apresentar propostas ao
Coordenador Institucional Erasmus da EUVG (CIE) durante o ultimo trimestre do ano civil que
antecede a abertura do concurso na EUVG.

Artigo 2.2
(Gestao do Programa)

1. Agestdo do Programa por parte da EUVG é da competéncia do Presidente da Dire¢do da Associacdo
Cognitaria S. Jorge de Milréu (ACSJM), Entidade Instituidora da EUVG.

2. A execugdo dos actos que no ambito daquela gestdao forem praticados sera assegurada pelo CIE,
nomeado pelo Presidente da Dire¢dao da ACSIM, por proposta do Presidente do Conselho de
Direcgdo da EUVG.

3. O CIE é coadjuvado por um Coordenador Departamental Erasmus (CDE), nomeado pelo Conselho de
Direcc¢do, sob proposta do Diretor do respectivo Departamento da EUVG.

4. Os mandatos dos CIE e CDE tém a duracdo de dois anos, podendo ser automaticamente renovados
por iguais e sucessivos periodos.

Artigo 3.2
(AtribuigOes do CIE na gestdo do Programa)

Sao atribui¢des do CIE, nomeadamente:
a. A elaboracdo das regras especificas que regem o concurso ao Programa na EUVG, designadamente

o disposto no n.2 6 do artigo 7.2 e, sempre que necessario;

A organiza¢do dos concursos anuais ao Programa;

A elaboragdo dos impressos para candidatura ao concurso anual;
d. Aselecgdo dos candidatos a admitir, anualmente, ao Programa;
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e. A gestdo do Programa Erasmus para os alunos, docentes e funciondrios estrangeiros que se
desloquem a EUVG;

f. A entrega aos estudantes, ou as Entidades parceiras, dos documentos necessarios para a estadia
nas Entidades de Acolhimento, designadamente:

i Documento comprovativo da qualidade de estudante Erasmus;

ii. Declaragdo de Estadia que confirme o periodo de estudos no estrangeiro, a ser assinada e
carimbada pela Entidade de Acolhimento no fim do periodo de estadia na mesma, para
devolugao ao CIE imediatamente apds o regresso;

iii. Outros que se afigurem necessarios.

Artigo 4.2
(Atribuicoes dos CDE na gestdo do Programa)
Sdo atribui¢cdes dos CDE, nomeadamente:

a. A definicdo, com os estudantes seleccionados, dos planos de estudo a desenvolver nas
Entidades de Acolhimento;

b. Aelaboragdo do Learning Agreement, assinado por ele, pelo CIE e pelo aluno, para ser remetido
a Entidade de Acolhimento.

c. Agilizar em conjunto com o Departamento respetivo os procedimentos que conduzem ao
reconhecimento académico.

Capitulo Il
Concurso ao Programa Erasmus para estudos e estagios (SMS e SMP)

Artigo 5.2
(Estudantes admitidos a concurso)

1. Os estudantes s6 podem concorrer ao Programa desde que tenham alcangado um minimo de 60
ECTS num dos ciclos de estudos da EUVG, podendo este valor ser aumentado pelos Departamentos,
ao abrigo do disposto no n.2 2 do art. 12 do presente Regulamento.

2. O programa estd aberto a estudantes de ciclos de estudos superiores ministrados na EUVG, que
pretendam frequentar, até 12 meses por ciclo de estudos, unidades curriculares numa das
InstituicBes parceiras com as quais a EUVG tenha um Acordo Bilateral vdlido para esse ano lectivo,
sem prejuizo do disposto no n.2 2 do art. 6.2 do presente Regulamento.

3. Estdo igualmente admitidos a concurso os estudantes que tenham terminado os seus ciclos de
estudos superiores na EUVG, desde que o periodo de mobilidade esteja compreendido nos 12
meses subsequentes a referida conclusao.

4. Os periodos de mobilidade podem ter as seguintes duracgdes:

a. Para mobilidades de estudos - duragdo minima de 3 meses e maxima de 12, por ciclo de
estudos, repartiveis em varios anos lectivos.

b. Para mobilidades de estagios - duragdo minima de 2 meses e maxima de 12, por ciclo de
estudos, repartiveis em varios anos lectivos;

c. Para mobilidades de estagio apds conclusdo do ciclo de estudos — duragdo minima de 2
meses e maxima de 12 meses apds a data da conclusdo do ciclo de estudos.

5. Para efeitos dos nimeros 3 e 4, considera-se que um Mestrado Integrado contém dois ciclos de
estudos.

6. A duragdo especifica da mobilidade de cada aluno é estabelecida de acordo com:

a. Os termos definidos em cada acordo estabelecido entre a EUVG e a Instituicdo de
acolhimento;

b. As intengcdes do aluno, desde que o inicio e fim de cada mobilidade estejam
compreendidos entre o inicio e final de um semestre lectivo.
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Artigo 6.2
(Entidades elegiveis)

Os estudantes SMS podem concorrer para as Universidades com as quais a EUVG tenha um Acordo
Bilateral no ambito do Programa Erasmus valido durante o ano lectivo a que se refere a
candidatura.
A frequéncia de Universidades estrangeiras com as quais a EUVG ndo tenha celebrado um Acordo
Bilateral pode, ainda assim, ter lugar, desde que:

a. A Universidade estrangeira seja detentora de EUC (European University Charter);

b. Seja estabelecido, formalmente entre ambas as partes, o Acordo antes da saida do aluno.
A decisdo de estabelecer Acordo nos termos definidos no ponto anterior é da exclusiva
competéncia da EUVG/ACSIM.
Os estudantes SMP podem concorrer para qualquer Entidade de um Pais membro desde que esta
aceite ser sua Entidade de Acolhimento e seja considerada adequada pela EUVG.

Artigo 7.2
(Processo de candidatura)

Os estudantes candidatam-se ao Programa de Mobilidade ERASMUS de acordo com o presente
Regulamento.
Para o efeito, reinem os seguintes elementos:

a. Formuldrio de candidatura, disponivel nos Servicos Académicos, devidamente preenchido
(Anexo 1_SMS_SMP);
Fotocdpia do Bilhete de Identidade, ou cartdo do cidadao;
Fotocdpia do Cartdo de Contribuinte, ou cartdo do cidadao;
Carta de Motivagao;
Copia de certificado da Lingua do pais de destino ou, em alternativa, de Lingua Inglesa
(First Certificate ou IELTS), se tiver, nos termos do disposto no artigo 92 do presente
Regulamento. (documento preferencial mas ndo obrigatdrio na fase de candidatura).
O impresso de candidatura deve conter, de forma legivel, todas as informagdes requisitadas,
conforme Anexo 1.
O impresso de candidatura é também instruido com a seguinte informagdo a fornecer pelos
Servigos Académicos:

a. Meédia do estudante;

b. Numero de ECTS obtidos.
Para efeitos do numero anterior a média do estudante e o nimero de ECTS obtidos sdo os
registados no final do ano letivo anterior ao da sele¢do dos candidatos.
O CIE fixa anualmente prazos para a entrega dos documentos de candidatura ao Programa.

m oo o

Artigo 8.2
(Processo de selec¢ao)

Terminado o processo de candidatura, os estudantes sdo ordenados, relativamente a cada uma das
InstituicGes a que concorrem, em func¢do da aplicagdo sequencial dos seguintes critérios:

a. Maior niumero de ECTS ja realizados;

b. Menor nimero de mobilidades, com subvencdo, realizadas anteriormente;

c. Meédia de curso mais elevada;

d. Ser Erasmus Buddy;

e. Menor numero de matriculas para atingir o mesmo nimero de ECTS.
Outros critérios complementares, designadamente para desempate, podem ser definidos pelo CIE.
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Artigo 9.2
(Cursos de Linguas)

1. O Aluno ou candidato a beneficiario, deve apresentar um certificado que comprove que detém
conhecimentos minimos da lingua do pais de destino ou, em alternativa, de Lingua Inglesa, sempre
que a Instituicdo de Acolhimento o exija, aquando da candidatura.

2. Caso seja exigivel, o aluno que pretenda fazer a mobilidade, devera ser detentor de um dos dois
tipos de Certificado abaixo mencionados, sem prejuizo de outros que possam, eventualmente, ser
aceites:

a. FC (First Certificate)
b. IELTS (International English Language Testing System)

3.  No caso de um aluno ou candidato a beneficidrio ndo ter qualquer Certificado de Linguas e
pretender, ainda assim, fazer uma mobilidade Erasmus, deve contactar atempadamente o
Gabinete Erasmus da EUVG, para se informar sobre as solugdes e alternativas.

4. Parasaber mais sobre os niveis de certificados de Linguas, o aluno devera consultar:
http://europass.cedefop.europa.eu/pt/resources/european-language-levels-cefr

Artigo 10.2
(Tramitagdo apos selecdo dos candidatos)
1. Ap0ds aselegdo e ordenagdo dos estudantes, as listas sdo afixadas para consulta dos interessados.
2. Os estudantes selecionados sdo contatados para uma reunido com o CDE, tendo em vista a
definicdo das unidades curriculares a realizar na Entidade de Acolhimento.
3. Antes do inicio da mobilidade, devem estar reunidos os seguintes elementos:
a. Learning Agreement assinado pelo aluno e aprovado pelas duas institui¢des;
b. Contrato de mobilidade assinado pelo aluno e pelo Presidente da Direcgdo da Entidade
Instituidora;
c. Comprovativo, entregue pelo aluno, de que é detentor do Cartdo Europeu de Seguro de
Doenga, ou que o solicitou junto dos Servigos de Segurancga Social ou outro subsistema de
salde.
d. Declaragdo de nomeacdo de procurador com poderes bastantes para, na sua auséncia, o
representar junto da EUVG.
e. Declaragdo, assinada pelo aluno, da rece¢do dos seguintes documentos:
i. Formuldrio de confirmacdo de chegada;
ii. Formulario de declaracdo de estadia;
iii. Copia do Learning Agreement;
iv. Copia do Contrato de mobilidade;
v. Carta de Estudante Erasmus.

Artigo 11.2
(Assinatura do contrato)
1. Os estudantes selecionados tém de assinar junto do CIE um contrato que lhes confere o estatuto de
estudante Erasmus.
2. O contrato pode igualmente ser assinado pelo procurador nomeado pelo estudante, em caso de
auséncia por parte deste .

Artigo 12.2
(CondigGes para o reconhecimento de unidades curriculares)

1. Asunidades curriculares efetuadas na Entidade de Acolhimento sdo reconhecidas pela EUVG, desde
que correspondam ao programa previamente definido pelo estudante com o CDE. O programa de
estudos deve ser aprovado pela Entidade de Acolhimento antes da partida do aluno; a nao
aprovacgao pela instituicdo de acolhimento pode, eventualmente, inviabilizar a mobilidade.
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Para efeito do previsto no numero anterior, o estudante terd que obrigatéria e imediatamente
comunicar ao CDE qualquer alteragdo ao plano de estudos que ocorra durante a sua estadia na
Entidade de Acolhimento, remetendo o programa da nova unidade curricular e demais informacgao
complementar (elementos relativos a carga lectiva e aos ECTS atribuidos, bem como os contetdos
programaticos efetivamente lecionados).

Em caso de o aluno ter obtido aprovagdo em unidades curriculares que ndo constem do Learning
Agreement, ou da sua retificagdo, devidamente autorizada nos termos do numero anterior, os
termos do reconhecimento académico ficam sujeitos a deliberagdo do 6rgdo competente para o
efeito.

A transferéncia de ECTS relativos a frequéncia de unidades curriculares que correspondam a
competéncias linguisticas ou de pura relagdo interpessoal, tais como, passeios, viagens, visitas a
exposicGes, etc., sera apenas reconhecida em ambito de suplemento ao diploma, ndo sendo os
seus ECTS transferidos para as unidades curriculares que compdem os planos de estudos
ministrados na EUVG.

O reconhecimento s6 pode ser considerado face a apresentagdo do Certificado de Habilitagées
(Transcript of Records), emitido pela Entidade de Acolhimento.

O numero maximo de ECTS para um aluno que pretenda realizar um periodo de estudos na EUVG
(incoming) ao abrigo de um programa de mobilidade é de 42 por semestre.

Artigo 132

(Pedido de reconhecimento)
O processo de reconhecimento das unidades curriculares realizadas no estrangeiro é
automaticamente despoletado pelo Gabinete Erasmus, assim que a Universidade parceira remeta
formalmente o Transcript of Records do aluno.
Para efeitos do disposto no niumero anterior e da al. ¢) do artigo 4.2 do presente Regulamento, o
CIE envia ao CDE e respectivo Departamento cdpia do documento para que o processo de
equivaléncia seja analisado e deliberado pelo Conselho Cientifico, devendo o processo estar
concluido no prazo maximo de 30 dias.
Aos estudantes pode ser solicitado o fornecimento de elementos adicionais que se mostrem
convenientes.

Artigo 14.2
(Reconhecimento e classificagdo)
O reconhecimento das unidades curriculares ndo implica a aceitacdo das classificaces atribuidas na
Entidade de Acolhimento.
A atribuicdo de classificagcbes as unidades curriculares substituidas pelo programa de mobilidade é
efetuada através da formula

C=0.6xCA+0.4x MA
onde CA é a classificacdo do aluno na unidade curricular realizada na instituicdo de ensino superior
estrangeira (na escala de 0 a 20 valores ou convertida) e MA é a média do aluno na EUVG antes da

realizacdao do semestre de mobilidade.

A conversdo das classificagGes de mencdo qualitativa para a escala quantitativa de 0 a 20 é efetuada
do seguinte modo:

MENCAO QUALITATIVA ESCALA QUANTITATIVA
A 18-20 valores
B 16-17 valores
C 14-15 valores
5
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12-13 valores
E 10-11 valores
FX 08-09 valores
F menos de 8 valores.
Artigo 15.2

(Encerramento do processo individual de mobilidade)

Considera-se encerrado o processo de mobilidade de cada estudante, quando estiverem reunidos, para
cada um dos tipos de mobilidade, os seguintes elementos:

a. Mobilidade de Estudos:
i. Declaragdo de estadia que confirme o periodo de estudos no estrangeiro,
assinada e carimbada pela Entidade de Acolhimento (Anexo 3_SMS_SMP);
ii. Relatorio de Estudante Erasmus mencionado no art. 229;
iii. Certificado (Transcript of records) emitido pela Entidade de Acolhimento;
iv. Documento comprovativo do reconhecimento académico na EUVG, elaborado
e aprovado pelo Conselho Cientifico.
b. Mobilidade para Estagio:
i. Declaragdo de estadia que confirme o periodo de estudos no estrangeiro,
assinada e carimbada pela Entidade de Acolhimento (Anexo 3_SMS_SMP);
ii. Relatdrio de Estudante Erasmus mencionado no art. 229;
iii. Documentos de Avaliagdo que comprovam o aproveitamento, devidamente
preenchidos e assinados pela Entidade de Acolhimento, conforme
formularios préprios das Comissdes de Estagios da EUVG;

Artigo 16.2

(Deveres e Direitos - Comportamento dos estudantes)
Na Entidade de Acolhimento, os estudantes devem adoptar um comportamento que honre a EUVG.
A violagdo do disposto no nimero anterior, como tal valorada pelo Coordenador do Programa da
Entidade de Acolhimento, pode ter como consequéncia a imediata suspensdo da bolsa de estudo
financiada, se existir, e a notificagdo do estudante para o imediato regresso a Portugal.
As sangdes previstas no numero anterior sdo aplicadas nos termos do Regulamento do Aluno em
vigor na EUVG, apds recepgao da informagdo do Coordenador do Programa da Entidade de
Acolhimento e audi¢cdo do estudante.
Constituem direitos do aluno em mobilidade os disponiveis para download em
http://bookshop.europa.eu/en/your-rights-as-a-mobile-student-pbNC3210556/.

Artigo 17.2
(Deveres administrativos do estudante)

O estudante, apds a chegada a Entidade de Acolhimento, tem de comunicar, com a maior brevidade
possivel, ao CIE, a sua morada e telefone e enviar o comprovativo de chegada (Anexo 2_SMS_SMP)
datado e carimbado pela Instituicdao de Acolhimento.
O estudante no final do Programa realizado tem de ser portador de uma Declaragéo de Estadia, a
emitir pela Entidade de Acolhimento, que devera ser entregue ao CIE, imediatamente apds o
regresso (Anexo 3_SMS_SMP).
Face aos reconhecidos desencontros entre calendarios escolares de parceiros, um aluno que se
encontre em mobilidade e apresente a declaragdo de regresso em data posterior as Epocas de
Exames previstas no Calendario Escolar da EUVG, terd acesso a Epoca de Exames imediatamente
seguinte, mesmo que se trate de Epoca Especial.

REG_ERASMUS/R3-14
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4. O estudante, ap0s o seu regresso da Entidade de Acolhimento, tem de preencher um Relatdrio, em
formuladrio a fornecer pelo CIE (Anexo 4_SMS_SMP), e cumprir o mesmo procedimento em
plataforma on-line, disponibilizada pela AN-Proalv, de acordo com instrugdes que recebera daquela.

Capitulo 11l
Concurso ao Programa Erasmus para Missées de Ensino (STA)

Artigo 18.2
(Enquadramento)

1. O Programa Erasmus para Missdes de Ensino prevé:

a. A mobilidade de docentes para Entidades parceiras da EUVG, visando ministrar aulas e
participar noutros eventos integrados no programa de ensino da instituicio de
acolhimento.

b. Conjugar atividades, como a monitorizacdo de alunos Erasmus, o desenvolvimento de
novos projetos de cooperagao ou atividades de investigagao.

2. O objectivo principal do Programa Erasmus para MissOes de Ensino é reforgar os lagos
interinstitucionais internacionais, proporcionando a interculturalidade e a valorizagdao pessoal e
profissional, promovendo, em simultdneo, o intercambio de conhecimentos, experiéncias e
metodologias pedagdgicas e cientificas.

Artigo 19.2
(Docentes admitidos a concurso)
Estdo admitidos a concurso todos os docentes da EUVG.

Artigo 20.2
(Entidades elegiveis)

1. O programa ERASMUS para Missao de Ensino pode ser realizado em qualquer Entidade parceira da
EUVG.

2. Sem prejuizo do disposto no nimero anterior, poderdo ser aceites mobilidades para Entidades ndo
parceiras, de um pais membro, devendo, nesse caso, as propostas ser previamente apresentadas,
para analise pela EUVG/ACSIM.

3. Em qualquer dos casos mencionados nos nimeros anteriores é necessaria a aceitagdo formal prévia
da Entidade parceira.

Artigo 21.2
(Processo de candidatura)
1. Os docentes candidatam-se ao Programa de Mobilidade ERASMUS de acordo com o presente
Regulamento.
2. Para o efeito reinem os seguintes elementos:
a. Formuldrio de candidatura devidamente preenchido (Anexo 5_STA_STT);
Copia do Cartdo de Cidadao;
Um convite ou uma carta de aceitacdo do Programa, proveniente da entidade de
acolhimento onde pretendem realizar a mobilidade;
d. Um programa de actividades que inclua, no minimo, 8 horas de ensino e no, maximo, 6
semanas de duragdo.
3. O CIE fixa anualmente datas para a entrega dos documentos de candidatura ao Programa.

Artigo 22.2

(Processo de selecgdo)
1. Terminado o processo de candidatura, a seriacdo é feita de acordo com os seguintes critérios:

REG_ERASMUS/R3-14
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a. Numero de bolsas de mobilidade docente anteriores, preferindo os que tenham usufruido
de menor nimero de bolsas;
Categoria Profissional, preferindo os docentes mais graduados;
Regime de contratagdo, preferindo os professores em regime de tempo integral;
Anos de servigo, preferindo os que tenham mais anos de servigco na EUVG;
e. Idade, preferindo os docentes mais velhos.
2. Poderdo ainda ser considerados os seguintes critérios adicionais:

a. Contribuir para a produgdo de materiais didaticos novos;

b. Contribuir para a consolidagdo e desenvolvimento das ligagdes entre departamentos e
faculdades e para a preparagdo de futuros projetos de cooperagdo entre a universidade
de origem e de acolhimento.

3. Todos os candidatos serdo seriados por ordem decrescente, no respeito pelos critérios acima

indicados.

ar o

Artigo 23.2
(Tramitagdo apos selecgdo dos candidatos)
1. Apds aselecgdo e ordenagdo dos docentes, as listas sdo divulgadas para consulta dos interessados.
2. Os docentes seleccionados sdo contatados para uma reunido com o CIE, tendo em vista o
esclarecimento de procedimentos e preenchimento de documentos adicionais que sejam

necessarios.

Artigo 24.2
(Encerramento do processo de mobilidade — documentos finais)
1. O processo de Mobilidade de Missdo de Ensino sé fica encerrado depois de o Docente entregar os
documentos mencionados no numero seguinte, até 15 dias apds o término da mobilidade.

2. Os documentos finais sdo:
a. Comprovativo de realizagdao da mobilidade, emitido pela Entidade de Acolhimento;

b. Relatério final da Missdo de Ensino em formulario préprio (Anexo 6_STA_STT);

c. Formuldrio Despesas de Viagem - Mobilidade de Pessoal, devidamente preenchido e
acompanhado de todos os recibos e documentos que comprovem o custo das desloca¢des
realizadas.

Artigo 252

(Reconhecimento)
O relatdrio entregue aquando da conclusdo da mobilidade serd remetido ao Conselho de Direcgédo e
ficard apenso ao processo individual de docente.
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Capitulo IV
Concurso ao Programa Erasmus para Formagao (STT)

Artigo 26.2
(Enquadramento)

O Programa Erasmus para Formacgdo, prevé a Formagdo Profissional de carater pratico em
InstituicGes de Ensino Superior (IES) de outros paises europeus, em empresas, bem como a
participagdo em seminarios, conferéncias, workshops, (desde que ndo represente a maioria dos dias
de formagao).

O objectivo principal é proporcionar uma aprendizagem baseada no intercambio de conhecimento
a partir das experiéncias e boas praticas da Entidade de acolhimento.

Artigo 27.2
(Funcionarios admitidos a concurso)

Estdo admitidos a concurso todos os funcionarios da Instituicdo, independentemente da natureza do

vinculo.

Artigo 28.2
(Entidades elegiveis)

1. O programa ERASMUS para Formacdo pode ser realizado em qualquer Entidade parceira da EUVG,
cuja funcdo/praticas sejam adequadas a obtencdo da formacdo ou pratica pretendidas.

2. Sem prejuizo do disposto no nimero anterior, poderdo ser aceites mobilidades para Entidades ndo
parceiras, de um pais membro, devendo, nesse caso, as propostas ser previamente apresentadas,
para analise da EUVG/ACSIM.

Artigo 29.2
(Processo de candidatura)

1. Os funcionarios candidatam-se ao Programa de Mobilidade ERASMUS de acordo com o presente
Regulamento.

2. Para o efeito reinem os seguintes elementos:

Formulario de candidatura devidamente preenchido (Anexo 5_STA_STT);
Copia do Cartdo de Cidadao;

b. Um convite ou uma carta de aceitagdo do Programa, proveniente da entidade de
acolhimento onde pretendem realizar a mobilidade;

c. Um programa de actividades que inclua, no minimo 2 dias e no, maximo, 6 semanas de
duracdo.

3. O CIE fixa anualmente prazos para a entrega dos documentos de candidatura ao Programa.

Artigo 30.2
(Processo de selegao)

1. Terminado o processo de candidatura a seriagdo é feita de acordo com os seguintes critérios:

a. Pertinéncia do ambito de formacgdo para a ACSIM/EUVG;

b. Numero de bolsas de mobilidade anteriores, preferindo os que tenham usufruido de

menor humero de bolsas;

c. Regime de contratagdo, preferindo os funcionarios em regime de tempo integral;

d. Anos de servigo, preferindo os que tenham mais anos de servigo na EUVG;

e. ldade, preferindo os funcionarios mais velhos.
2. Todos os candidatos serdo seriados por ordem decrescente, no respeito pelos critérios acima

indicados

REG_ERASMUS/R3-14
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Artigo 31.2
(Tramitagdo apos selecdo dos candidatos)
1. Apds a selecdo e ordenagdo dos funciondrios, as listas sdo divulgadas para consulta dos
interessados.
2. Os funciondrios seleccionados sdo contatados para uma reunido com o CIE, tendo em vista o
esclarecimento de procedimentos e preenchimento de documentos adicionais que sejam
necessarios.

Artigo 32.2
(Encerramento do processo de mobilidade — documentos finais)
1. O processo de Mobilidade para Formacgdo so fica encerrado depois de o funciondrio entregar os
documentos mencionados no nimero seguinte, até 15 dias apds o término da mobilidade.
2.  Os documentos finais sdo:
a. Comprovativo de realizagdo da mobilidade, emitido pela Entidade de Acolhimento;
b. Relatério final da Missdo de-Ensine em formulario proprio (Anexo 6_STA_STT);
c.  Formulario Despesas de Viagem — Mobilidade de Pessoal, devidamente preenchido e
acompanhado de todos os recibos e documentos que comprovem o custo das deslocagdes
realizadas.

Artigo 332
(Reconhecimento)
O relatdrio entregue aquando da conclusdo da mobilidade serd remetido ao Presidente da Direcgdo da
ACSJM e ficara apenso ao processo individual de docente.

Capitulo vV
Bolsas financiadas

Artigo 34.2
(Atribuigdo de bolsas)
1. A sele¢do para uma mobilidade Erasmus ndo garante, por si s, a atribuicdo de bolsa. Todos os
selecionados, contudo, poderao efetuar um periodo de mobilidade, mesmo que com bolsa “zero”.
2. Os montantes minimos e maximos das bolsas financiadas sdo fixados anualmente para cada pais
pela Unido Europeia e pela Agéncia Nacional Erasmus+.
3. Os valores a atribuir poderdo ser inferiores aos estipulados na tabela, embora os valores maximos
ndo possam ser ultrapassados.

Artigo 35.2
(Regime das bolsas)

1. As bolsas para mobilidades de estudos e estagios destinam-se a apoiar financeiramente a
mobilidade, podendo ndo cobrir integralmente as despesas no estrangeiro.

2. As bolsas para mobilidades de docéncia e formacdo destinam-se a cobrir as despesas reais da
viagem (incluindo as deslocag@es internas) e a auxiliar nas despesas de subsisténcia (alojamento e
alimentagdo), podendo nao cobrir integralmente as despesas no estrangeiro.

3. Nas mobilidades para docéncia e formagdo, a subvengdo atribuida para subsisténcia nao inclui o
valor de viagem, o qual devera ser pago com base em tabelas especificas definidas pela Unido
Europeia, devendo os dias de viagem ser contabilizados para efeitos de subsisténcia.

4. De acordo com o Contrato, a instituicdo de origem compromete-se a observar e cumprir, no
processo de pagamento de bolsas de mobilidade para docéncia e formacado, os valores de viagem,
até ao maximo definido nas Tabelas em vigor;
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5. Para efeitos de cdlculo do montante disponivel para a viagem do beneficidrio devera aplicar os
valores das tabelas disponibilizadas pela Unido Europeia ao nimero de km entre a sua residéncia ou
Instituicdo de Origem, e a Entidade de Acolhimento.

Capitulo VI
Erasmus Buddy

Artigo 36.2
(Ambito)

1. O Programa Erasmus Buddy é aberto a todos os estudantes da EUVG que desejem apoiar o
Gabinete Erasmus no processo de acolhimento, integracdo e acompanhamento, dos estudantes
em mobilidade internacional que vém realizar um periodo de estudos ou estagio na EUVG. As
atividades desenvolvidas pelos Buddies, no ambito deste Programa sdo coordenadas pelo Gabinete

Erasmus.

2. Ser um Erasmus Buddy ndo implica ter feito ou pretender fazer uma mobilidade Erasmus no
estrangeiro, sem prejuizo do disposto na alinea b) do n21 do artigo 412 do presente Regulamento.

Artigo 37.2
(Perfil do Buddy)

1. O aluno que pretende candidatar-se ao lugar de Buddy, deve possuir o perfil adequado ao
desempenho de tal tarefa, nomeadamente:

a.

S S0 Q0T

Dedicagdo e capacidade de compromisso;

Capacidade para interagir e comunicar com jovens de outras nacionalidades;

Saber respeitar e aceitar ideias e valores diferentes dos seus;

Ser Pro-activo;

Ter boa capacidade de comunicagdo;

Ter conhecimentos de inglés que lhe permitam compreender e fazer-se compreender;
Ter capacidade de resolugdo de problemas;

Ter uma Atitude solidaria.

Artigo 38.2
(Fungdes gerais do Buddy)

1. O aluno que desempenha o papel de Buddy, deve ajudar o aluno internacional nas seguintes

tarefas:

a.
b.

Acolhimento do estudante a chegada a Coimbra;
Acompanhamento e apoio em questdes de caracter pratico, como por exemplo:
i. Visita guiada ao Campus;

ii. Inscricdo nos Servigos Académicos;

iii. Encaminhamento ao Gabinete Erasmus, apds a chegada;

iv. Abrir uma conta bancaria, tirar o passe social ou um cartdo telefénico;

v. Procura de habitagdo e fazer de intérprete, se necessario;

vi. Recomendar o supermercado/farmacia mais proximos, etc.
Acompanhamento do estudante durante a sua estadia, no que respeita a
disponibilizacdo de apoio na resolugdo de problemas menos graves (ex. doencgas
ligeiras, alojamento, informacao diversa relativa a cidade e universidade);

2. Em caso de doenga grave, acidentes, situacdes que impliquem ativacdo de seguro escolar, entre
outros similares, os buddies devem notificar de imediato o Gabinete Erasmus.

11
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Em caso de duvidas sobre como proceder em outras situagdes ndo descritas neste Regulamento,

3.
deverem contactar o Gabinete Erasmus.
Artigo 39.2
(Privilégios do Buddy)
1. O aluno que desempenha o papel de Buddy, pode ter acesso a determinados privilégios na EUVG,
designadamente:
a. Ter acesso as Epocas Extraordinarias de Exames, dentro dos limites impostos para os
alunos em Regime Especial na EUVG (cfr Regulamento préprio);
b. Ter acesso ao critério preferencial de seriacdo, no caso de candidatar-se a uma
mobilidade Erasmus, conforme determinado na al. d) do n21 artigo 82 do presente
Regulamento;
c. Ter creditagdo em Suplemento ao Diploma das competéncias demonstradas,
nomeadamente as mencionadas no artigo 369;
d. Outras que possam ser anualmente determinadas.
2. Para efeitos do disposto na alinea a) do nimero anterior, sé serdo considerados Buddies, os alunos

que estejam, efectivamente, no desempenho dessas fungdes, no respectivo ano lectivo.

Artigo 40.2
(Processo de candidatura a Buddy)

O aluno que pretenda candidatar-se ao lugar de Erasmus Buddy, deve:
Preencher o formuldrio préprio, em anexo a este Regulamento (Anexo 8);

a.
Escrever uma breve carta de motivacdo, onde explique os motivos que o levam a

b.
candidatar-se.

Artigo 41.2
(Seriagdo de candidatos Buddy)

Terminado o processo de candidatura, os estudantes sdo ordenados, em fun¢do da aplicagdo

1.
sequencial dos seguintes critérios:
a. Avaliagdo da satisfacdo de alunos Erasmus de anos anteriores que tenham sido
acompanhados pelo aluno, se aplicavel;
b. Ja ter feito uma mobilidade Erasmus no estrangeiro;
c. Carta de Motivagdo;
2. Outros critérios complementares, designadamente para desempate, podem ser definidos pelo CIE.
Capitulo VII
Disposigcoes Finais
Artigo 42.2
(Alojamento e Saude)
1. As questdes relacionadas com alojamento e saude sdo da inteira responsabilidade dos estudantes,
docentes ou funcionarios, podendo, no entanto, ser apoiados pelo CIE.
2. O estudante, docente ou funcionarios em mobilidade deverd fazer-se acompanhar do cartdo

europeu de saude (cuidados de saude por ocasido de uma estada temporaria noutro estado-
membro da Unido Europeia), que deve ser requerido nos locais proprios da sua area de residéncia.

12
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Artigo 43.2

(Matricula)
O estudante seleccionado no ambito do Programa tem de ter a sua matricula regularizada na EUVG,
junto dos Servigos Académicos, antes da partida.

Artigo 44.2
(Pagamento dos servigos de ensino)

1. Os estudantes Erasmus tém de efetuar na EUVG o pagamento anualmente fixado para a frequéncia
do ciclo de estudos em que se encontram matriculados.

2. Os estudantes Erasmus estdo isentos do pagamento de propinas ou de qualquer outro tipo de
pagamento pela frequéncia na Entidade de Acolhimento.

3. O Presidente da Direcgdo da Entidade Instituidora pode determinar, mediante analise casuistica, a
reducdo ou a isencdo das propinas devidas durante o periodo de estudos no estrangeiro,
relativamente a todos ou a parte dos estudantes selecionados.

4. Para efeitos do disposto no numero anterior o aluno interessado deve apresentar requerimento

para apreciagao.

Artigo 45.2
(Incumprimento)

1. O incumprimento das normas do Programa, assim como deste Regulamento, pode determinar
sang¢des como o ndo reconhecimento do periodo de estudos ou a restituicdo, pelos beneficiarios, da
bolsa eventualmente concedida.

2. As sangBes previstas no nimero anterior é aplicavel, sem prejuizo de eventuais adaptacdes e de
outra regulamentagao eventualmente aplicavel, o Regulamento do Aluno em vigor na EUVG, apds
rece¢do da informagdo do Coordenador do Programa da Entidade de Acolhimento e audigdo do
estudante.

3. Terdo ainda de ser devolvidas as subvencdes atribuidas, se:

a. Durante a mobilidade, o aluno ndo obtiver o aproveitamento minimo de 10 (dez) ECTS;
b. O docente ou o funcionario ndo cumprirem o plano de atividades previsto;
c. Se o periodo de mobilidade ndo for cumprido e houver um regresso antecipado.

Artigo 46.2
(Tratamento de ReclamagGes)
O tratamento de eventuais queixas/reclamacg&es obedece aos tramites em vigor na ACSIM/EUVG.

Artigo 47.2

(Omissoes)
Os casos omissos e duvidas de interpretagdo serdo resolvidos pelo Conselho de Direc¢do da EUVG e pelo
Presidente da Direcg¢do da Entidade Instituidora, mediante parecer do CIE e do CDE.

Artigo 48.2
(Entrada em vigor)
O presente regulamento entra em vigor a O de JETEM RS20 de 2014.

Regulamento aprovado pelo Conselho de Direc¢do em 26/01/2012 e pela Direc¢do de ACSIM em 16/02/2012.
Alteragbes aprovadas pelo Conselho de Direc¢do em 7/11/2013 e pela Direcgdo da ACSIM em 9/01/2014.
Alterag¢des aprovadas por deliberagées do Conselho de Dire¢éo em 25/07/2014 e da Dire¢éo da ACSIM em’E/.?//..q
Alterados os n% 2, 3 e 4 do art. 52; aditados n.2%s 3 e 5 com renumeracéo do anterior 3 para 4; - Aditada a alinea e) ao n® 2 do
Art.72; Aditadas as alineas b) e d) do n2 1 do art. 82, renumeracdo das anteriores b) e c) para c) e e) ; Aditado novo Art. 92, com
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renumeragdo do anterior 9.2 para 10.2. Aditada a alinea d) ao n23; Revogado o anterior Art. 10%; Alterado o Art. 152; Alterada a
al. d) do n? 2 do art. 212; Alterada a al. c) do n2 2 do art. 292; Rectificado o n® 2 do art. 342; Rectificada a redac¢do dos ns 1, 2,
3, 4e 5 do art. 352, com revogagdo do n? 6; Alterado o Capitulo VI, com aditamento de seis novos artigos; Renumeragdo do
anterior Capitulo VI para Capitulo VII — os anteriores artigos 36.2 e sgs. passam a 41.2 e sgs.; Alterada a al. a) e aditada a al. c,
ambas do n2 3 do anterior art. 392, agora renumerado como 442; Rectificado o titulo do anterior art. 402, agora renumerado
como 452.

O Presidente da Direcdo da ACSIM O Presidente’do Co}selho de Dir ‘Q'éo da EUVG
A | \
A . il
j,(uiz Malheiro Vilar) EHu‘mberto Il‘?ocha, Prof. Doutor)

\
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Anexo 1_SMS_SMP
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Anexo 1 - PROGRAMA ERASMUS
20__|20__
Foto

Ficha de Candidatura — SMS/SMP

1. Identificagdo do Aluno

Nome:

Morada:

Cddigo Postal: - ‘ Localidade:

T: T™: Email:

Data de Nascimento: Nacionalidade:

Bl /CC: ‘ Data de E: Arquivo:

NIF: (Juntar fotocdpia do Bl e NIF ou do CC)

2 . Dados Académicos:

Curso que frequenta:

Ciclo de Estudos: 19 20

Ano que frequenta: 19 2¢ 3¢ 49 ’ 5¢ ’ ‘ Estagio
Bolseiro dos Servigos Sociais SIM NAO N2 de Aluno:

Unidades curriculares em Atraso | SIM NAO Quantas:

Esta informacgdo deve ser confirmada pelos S.A. Em caso de bolseiro social, deve juntar comprovativo.
Ja estudou no estrangeiro? Ja fez uma mobilidade Erasmus? ‘

Se sim, em que institui¢ao? Durante quanto tempo?

3. Universidade ou Instituicao de destino pretendida por ordem de preferéncia

Universidade / Instituicdo Pais Meses

[E

[[:}) [[:})

N

(Consulte lista de Universidades Parceiras, se necessario)

4 . Fluéncia da Lingua

0 E F L 0] E F L
Alemao Espanhol
Francés Inglés
Italiano Outra:

Legenda: O — oral, E — escrito, F — Falado, L - Leitura

Preencha com MB — Muito Bom, B — Bom, S — Suficiente, M - Mau

Tem certificado de linguas? ‘ Se sim, defina a lingua: ‘ ‘ Nivel: ‘

Caso tenha certificado de lingua estrangeira, deve juntar um comprovativo do mesmo ao processo.

16
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A PREENCHER PELOS SERVICOS ACADEMICOS:

Média do estudante: | N2 de UC efectuadas: | N2 de matriculas:

Ne de ECTS obtidos:

Inscrigdo n? CC | Fot. | CM. | C.L. C.B.
Data: Doc. Entregues

A PREENCHER PELO GABINETE ERASMUS:

A . Vaga Atribuida
Universidade / Instituicdo Cédigo Duracgdo

B . Aceitagdo da vaga Erasmus atribuida:
Aceito a vaga Erasmus que me foi atribuida

(assinar)

Data:

Desisto da vaga Erasmus que me foi atribuida

(assinar)

Data:

C . Obrigatorio entregar com esta Ficha de Candidatura:
Fotocdpia do BI/CC ; 1 Fotografia Original; Carta de Motivac¢do; Copia do certificado de linguas,
se aplicavel; Cépia do comprovativo de Bolseiro dos Servicos Sociais, se aplicavel.

17
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Anexo 2_SMS_SMP
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ESCOLA UNIVERSITARIA VASCO DA GAMA
Entidade Instituidora: ASSOCIACAO COGNITARIA S. JORGE DE MILREU

CONFIRMATION ON ARRIVAL OF ERASMUS STUDENT

We hereby certify, that:

Mr./Mrs.:

Born:

From Escola Universitaria Vasco da Gama (P COIMBRA22)

Faculty:

Has arrived and/or is enrolled as an Erasmus Program Student at:

Institution:

Faculty (if applicable):

From:

day: month: vyear:

Name of the signatory:

Institutional status of the signatory:
E-mail address:

Signature:

Date:

19
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Anexo 3_SMS_SMP
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$

ANEXO0 3
CONFIRMATION ON DEPARTURE OF ERASMUS STUDENT

We hereby certify, that:

Mr./Mrs.:
Born:

From Escola Universitaria Vasco da Gama (P COIMBRA22)

Faculty:

Has arrived and /or was enrolled as an Erasmus Program Student at:
Institution:

Faculty (if applicable):

From:

day: month: vyear:

To:

day: month: vyear:

Name of the signatory:
Institutional Status of the signatory:
E-mail address:

Signature:

Date:

Stamp:

21
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Anexo 4 - RELATORIO DE ESTUDANTE

Caro estudante ERASMUS,
O preenchimento deste Relatdrio é, como consta no Regulamento, obrigatdrio. O seu Relatério concedera a sua Instituicdo

informagdo valiosa que, contribuindo para a avaliagdo e melhoria desta Acgdo, beneficiard futuros estudantes ERASMUS.
Devolva-o ao Coordenador ERASMUS da sua Instituigao.

I. INFORMAGAO GERAL

Nome:

Universidade/ Instituigdo anfitria:

Duragdo do periodo de mobilidade: N.2 de meses: De: / / a: / /

Area de estudo / Area de Estagio:

Il. MOTIVAGAO E PREPARACAO

1. Qual a importancia dos seguintes factores, na sua decisdo de estudar/estagiar no estrangeiro? (classifique de 1 a 5) *

a) Qualidade cientifica/académica [_] b) Unidades curriculares n3o disponiveis na Universidade de origem [_]

c) Carreira profissional [_] d) Conhecimento prévio da lingua [_] e) Melhorar conhecimentos linguisticos [_] f) Experiéncia

cultural [_] g) Amigos a viverem no estrangeiro [_] h) Mudanca de ambiente [_] i) Contactos através da Internet [_]

j) Outros (especifique)

2. Como tomou conhecimento da Acgao Erasmus? (classifique de 1 a 5) *

a) Universidade de origem [_] b) Universidade anfitrid [_] c) Colegas [_] d) Meios de comunicacdo Social [_] e) Internet [_]

f) Agéncia Nacional Erasmus+ [_] g) Outro (Especifique)

3. Indique a relevancia das suas fontes de informagao na preparagado do seu periodo de estudos. (classifique de 1 a 5) *

a) Gabinete de Relag¢des Internacionais da sua Instituicio de origem [_] b) Faculdade/Professor(es) na sua Instituicio de

origem [_] c) Gabinete de Relag¢des Internacionais na Instituicdo anfitri [_] d) Professor(es)/elementos da Instituicdo anfitri3

[] e)Plano de estudos/estagio [_] f) Amigos / colegas [ | g) Pagina Web da Instituicio anfitri [_] h) Website comercial de

informac3o a estudantes [_] i) Organizag3o de Estudantes [_] j) Outro (Especifique)

4. Teve algum curso de preparacao linguistica relacionado com o seu periodo de estudos Erasmus? Sim |:| Nao |:|
Se sim, quem o organizou? Universidade de origem [_] / Universidade anfitris [_] / Outra [_]

5. Quantas semanas de preparagao linguistica teve antes de efectuar o periodo de estudos

6. Competéncias linguisticas (classifique de 1 a 5) *
a) Qual era o seu nivel de competéncia na lingua da instituicdo de acolhimento, antes do seu periodo de estudos? [_]
b) Como qualifica o seu nivel de competéncia na mesma lingua depois de efectuar o seu periodo de estudos ]

7. Que sugestdes/conselhos pode dar a futuros estudantes Erasmus, no que diz respeito a preparac¢io do seu periodo
Erasmus? (Exemplos: procedimentos de candidatura, preparagao linguistica, etc.)

*Classificagcdo: 1 = fraco / 5 = excelente
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Entidade Instituidora: ASSOCIACAO COGNITARIA S. JORGE DE MILREU

Ill. ORIENTACAO, APOIO E INTEGRAGCAO
1. A chegada a instituic3o anfitri, foi-lhe proporcionado algum dos seguintes eventos? (escolha [X])

a) Recepgio/Ajuda a chegada[ | b) Sessdo de esclarecimento [ | ¢) Programa de orientagdo [_]

2. Foram organizados outros eventos especificamente destinados a estudantes Erasmus, durante a sua estadia?
Sim |:| / N50|:| Se sim, quem organizou os eventos

3. Como classifica o nivel de apoio, antes e durante a sua estadia, por parte: (classifique de 1 a 5) *
a) Instituigdo de origem [_] b) Elementos da instituicdo de origem [_] c) Institui¢do anfitrid [_] d) Elementos da instituigio
anfitrid [_] e) Tutores Erasmus [_] f) OrganizacBes de estudantes na Universidade anfitrid [ ] g) Estudantes/colegas da
Instituicdo anfitrid [_] h) Outros estudantes Erasmus/colegas estrangeiros na Institui¢do anfitria [_]
4. Como classifica o seu grau de integragdo social em relagio ao seguinte? (classifique de 1 a 5) *
a) Cultura local/sociedade em geral [ ] b) Estudantes/colegas nacionais na Instituicdo anfitrid [_]

¢) Outros estudantes/colegas estrangeiros da Instituicdo anfitrid [_]
5. Que conselhos daria, do ponto de vista social, relativamente ao pais/instituicio de acolhimento (diferencas culturais,

importancia da competéncia linguistica, etc.)

IV. ALOJAMENTO, SERVICOS E CUSTOS

1. Tipo de alojamento (escolha [X])

a) Residéncia Universitaria [_| b) apartamento ou casa privada, partilhada com outros [_]| c) Apartamento individual [_] d) Outro []
(Especifique)

2. Quem o apoiou na procura de alojamento? (escolha [X])
a) Servicos de alojamento da Instituicio [_| b) Amigos/familia [_] ¢) Mercado privado [_] d) Organizacio de Estudantes [ | e) Outro []
(Especifique)

3. Qual foi o nivel/qualidade do apoio da Institui¢io no sentido de garantir o alojamento? (classifique de 1 a 5)* [_]

4. Como classifica o nivel da habitagio onde viveu? (classifique de 1 a 5) * [_] 5. Quanto gastou em alojamento por més? (€)

6. Como classifica o acesso/disponibilidade aos materiais de estudo (bibliotecas, salas de computadores, laboratérios, equipamento, etc.),
na Instituicdo anfitria? (classifique de 1a 5) * [_]

7. Como classifica o acesso/qualidade dos recursos informaticos e correio electrénico na institui¢io anfitria? (classifique de 1a 5) * [_]

8. Comente o acesso/custo aos materiais de estudo (livros, ferramentas, materiais de laboratério, etc.), na instituicdo anfitrid ___

9. Indique se teve de pagar (escolha [X])

a) Propinas [] b) Matricula/registos [ ] ¢) Uso de equipamento/laboratério [ ] d) Reprodugdes/fotocépias [ ]
e) Outros [_] (Especifique)
10. Quanto foram as despesas por més (incluindo alojamento), durante o seu periodo de estudos? Euros

11. Comparativamente ao que costuma gastar em casa, gastou (escolha [X])
a) Mais [ ] Euros b)Menos [_] Euros

12. De que forma a bolsa Erasmus ajudou a financiar as suas despesas durante o seu periodo de estudos?
(classifique de 1 a 5) * [_] 13. Recebeu a bolsa a tempo? Sim [_] / N3o [] Se n3o, especifique porqué :

14. Teve outras fontes de financiamento? (escolha [X])
a) Bolsa/empréstimo estatal [ ] b) Contribuicdo familiar [] ¢) Poupancas pessoais [ | d) empréstimo privado [ ]
e) Trabalho em tempo parcial [_] f) Outro [_] (Especifique)
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Entidade Instituidora: ASSOCIACAO COGNITARIA S. JORGE DE MILREU

V. QUESTOES ACADEMICAS
1. Foi-lhe fornecido um contrato de estudos/estagio antes do inicio do seu periodo Erasmus? Sim [_] / N3o []
2. Que tipo de exames teve de efectuar? (escolha [X])

a) Nenhum [_] b) Escrito [_] ¢) Oral [_] d) Escolha mdltipla [_] e) Outro [_] (Especifique)

3. Lingua(s) de ensino/trabalho utilizada(s) durante o periodo Erasmus

4. Indique as formas de ensino utilizadas durante o seu periodo de estudos (escolha [X])

a) Aulas [_] b) Seminarios [_| ) Laboratério [_] d) Trabalhos de grupo [_] e) Estudo individual [_] f) Projectos [_]
g) Ensino online [_] h) Outro [_] (Especifique)
5. Qualidade do ensino/formag3o da sua area de estudos na Instituicio anfitria (classifique de 1a 5) * [_]

6. Quais foram as principais diferengas ao nivel de praticas/métodos/avaliagdo entre a sua Instituicdo de origem e a Institui¢do anfitria?

7. O Sistema Europeu Transferéncia de ECTS (ECTS) foi utilizado? Sim [_] / Ndo [_] / N&o sei [_]

8. A Institui¢do de origem dara ECTS académicos pelos cursos de linguas? Sim [_] / N3o [_] / N3o sei [_]

9. A Institui¢do de origem dara reconhecimento académico pelas unidades curriculares/estagio efectuados no estrangeiro?
sim[_]/N&o[]/Nsosei[ ]

10. Recebera ECTS académicos relevantes para o grau académico que efectua? Sim [_] / Ndo [ ]/ N3o sei [_]

11. O seu progresso académico atrasar-se-a por ter efectuado um periodo de mobilidade Erasmus?

Sim[_]/N&o[]/Nsosei[ ]

VI. EXPERIENCIA GLOBAL

1. Classifique a experiéncia Erasmus do ponto de vista académico. (classifique de 1 a 5) * [_]

2. Classifique a experiéncia Erasmus do ponto de vista pessoal. (classifique de 1 a 5) * [_]

3. Se comparar as expectativas que tinha antes de efectuar a sua mobilidade com os resultados actuais, que conclusdes tira? Atingiu os

seus objectivos? Encontrou problemas sérios? Que mais valia trouxe a mobilidade aos seus estudos académicos?

4. Que aspectos da mobilidade apreciou particularmente?

5. A experiéncia Erasmus podera proporcionar ir trabalhar para outro pais Europeu? Sim [_] / No [_]
6. Em que grau a experiéncia Erasmus ajudara a sua carreira? (classifique de 1a 5) * [_]
7. Classifique o seu grau de satisfagiio quanto a todos os aspectos que envolveram a sua experiéncia Erasmus? (classifique de 1 a 5)* [_]

8. Finalmente, tem alguma sugestao que permita melhorar a mobilidade Erasmus?

Data: / / Assinatura legivel:
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Anexo 5_STA_STT
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PROGRAMA ERASMUS
20__|20__

Anexo 5: Ficha de Candidatura — STA/STT

1. Identificagdo do Docente/Funcionario

Nome:

Morada:

Cadigo Postal: \ Localidade:

T: TM: Email:

Data de Nascimento: Nacionalidade:

Bl /CC: \ Data de E: Arquivo:

2 . Dados Profissionais:
Departamento onde desempenha as suas fun¢des na EUVG:
Grau Académico | |Area |
Disciplina(s) que lecciona:
Ja beneficiou de subvengdo Erasmus para uma mobilidade?
Se sim, quando? Para visitar que Instituicao?

3. Universidade ou Instituicao de destino pretendida

Universidade / Instituicdo Pais Duragdo
N2 de horas a leccionar: \ \ (min. 8h.- Deve juntar a carta de aceitagdo ao processo de candidatura)
4 . Fluéncia da Lingua
0 E F L 0 E F L
Pais de destino Inglés

Legenda: O — oral, E — escrito, F — Falado, L - Leitura
Preencha com MB — Muito Bom, B — Bom, S — Suficiente, M - Mau

A PREENCHER PELO GABINETE ERASMUS
Inscri¢do n2: \ \ Data: \

A . Vaga Atribuida
Universidade / Institui¢do: Codigo: Duragdo:

C . Obrigatério entregar com esta Ficha de Candidatura:
Documento comprovativo de aceitacdao da mobilidade pela Instituicdo de Acolhimento; Programa
detalhado previsto para o periodo de mobilidade, conforme pégina(s) seguinte(s).
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ESCOLA UNIVERSITARIA VASCO DA GAMA

Entidade Instituidora: ASSOCIACAO COGNITARIA S. JORGE DE MILREU

MoBILIDADE DE DOCENTES PARA MISSOES DE ENSINO

Anexo 5a - Programa Erasmus — Requisitos Minimos para Programa de Missdo de Ensino

Nome do Docente:

No ambito da atribuicdo de bolsas de mobilidade para Docente — Missdes de Ensino, os candidatos
deverdo apresentar um “Programa de Ensino”, que deverd ser aprovado pela Instituicdo de Envio e pela

Instituicdo de Acolhimento.

Instituicdo de Origem Caddigo

/Departamento Erasmus

Instituicdo de Acolhimento Caddigo

/Departamento Erasmus

Pessoa de Contacto da Cargo

Instituicdo de envio

Pessoa de Contacto da Cargo

Instituicao de Acolhimento

Info Nivel de Ensino:

Missdo ] 12 Ciclo ] 2¢ Ciclo [ 132 ciclo

de Area de Estudo:

Ensino 1 2 3 4 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16
Duragdo: | Inicio: / / | Fim: / / Total horas:

N2 de Estudantes, na Instituicdo de Acolhimento, que beneficiardo da Missdo de Ensino

Objectivos Gerais da
Mobilidade:

Valor acrescentado da
Mobilidade (tanto
para a Instituigao de
Origem, como para a
de Acolhimento):

Conteudo do
Programa de Ensino:

Resultados esperados
(ndo limitado ao
numero de estudantes
envolvidos):

Instituicdo de Origem:

Instituicdo de Acolhimento:

Assinatura do Docente:

Data:

Data:

Data:
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Entidade Instituidora: ASSOCIACAO COGNITARIA S. JORGE DE MILREU

MOBILIDADE DE PESSOAL PARA FORMACAO

Anexo 5b - Programa Erasmus — Requisitos Minimos para Programa de Trabalho

Nome do Beneficiario:

No ambito da atribuicdo de bolsas de mobilidade para Formagdo de Pessoal (envio de pessoal docente e
ndo docente), a seleccdo é efectuada pela Entidade que envia, tendo por base um “Programa de
Trabalho”.submetido pelo beneficidrio e aprovado pelas trés partes envolvidas.

Instituicdo de Origem

Cdédigo Erasmus

/Departamento

Instituicdo de Acolhimento Cadigo
/Departamento Erasmus/Pais
Pessoa de Contacto da Cargo
Instituicdo de envio

Pessoa de Contacto da Cargo

Instituicao de Acolhimento

Informagao Dimensdo da Entidade (nimero de empredados):
sobre a [] Pequena: 1<50 [ ] Média: 50<250 [] Grande: >250
Entidade de Sector Econémico: | A B C D F G Ho J K
Destino

L M N (0} Q R S T U \Y
Duragdo: Inicio: / / Fim: / | Total de horas: ____

Objectivos Gerais da
Mobilidade - Formacgao:

Valor acrescentado da
Mobilidade (tanto para a
Instituicao de Origem,
como para o Beneficiario):

Actividades a serem
realizadas e/ou o programa
do periodo de
mobilidade/formac3o:

Resultados esperados:

Instituicdo de Origem:

Instituicdo de Acolhimento:

Assinatura do Beneficiario:

Data:

Data:

Data:
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Entidade Instituidora: ASSOCIACAO COGNITARIA S. JORGE DE MILREU

RELATORIO FINAL DA MISSAO DE ENSINO/FORMACAO
Anexo 6 — Relatdrio de Actividades
O preenchimento deste relatdrio é obrigatdrio. O seu Relatdrio concedera a Agéncia Nacional Erasmus+
informacgdo valiosa que, contribuindo para a avaliagdo e melhoria do Programa, beneficiard futuros
Docentes/Beneficiarios Erasmus. Devolva-o, o mais tardar, até 1 més depois do seu regresso, ao
Coordenador Erasmus da sua Instituigdo.

IDENTIFICACAO DO DOCENTE/BENEFICIARIO (LEGIVEL):

Nome: | Género (F/M):

Contacto de e-mail:

Outros contactos:

Universidade de Origem: Dept./Escola:

Area de Trabalho(sector)/Docéncia:* Codigo de Sector/Area:*

Categoria Profissional / de acordo com o estatuto da carreira docente):*

PERIODO DE ENSINO/FORMAGAO NO ESTRANGEIRO: *

Entidade de Acolhimento:

Area de estudos leccionada/formacdo efectuada: * | Codigo de Sector/Area:*

Duragdo do
Periodo de Ensino/ De: _/ / A/ ] N2 semanas: ___ | Total de horas:
Formagdo:*

Lingua de Ensino/Formagéo:*

1. PREPARAGAO E ORGANIZACAO DA MOBILIDADE ERASMUS

Por favor descreva como foi organizado o seu Periodo de Ensino/Formagdo* Erasmus, designadamente:

1.1 — Contactos preliminares com a Instituigdo de acolhimento (quem, porque motivo, como?)

1.2 — O Departamento jd realizava anteriormente actividades de Cooperagdo Erasmus?

1.3 — Preparacdo do Periodo de Ensino/Formacgdo no estrangeiro (prep. linguistica, producdo de materiais
de ensino, etc.)

*riscar o que ndo interessa

31
REG_ERASMUS/R3-14




&)
COIMBRA

ESCOLA UNIVERSI'I:ARIA VASCO DA GAMA )
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2. PLANO DE ENSINO/FORMAGAO*

Por favor descreva sucintamente os contetdos e Actividades do Plano de Ensino/Formag&o proposto, mencionando:

2.1 —Tipologia do curso e metodologia didactica 2.1 —Tipologia da Formagdo e metodologia (Visitas,
(aulas, semindrios, workshops, etc)* formacgao, trabalho em equipa, etc.)*

2.2 — Nivel de integracdo das actividades de Ensino 2.2 — Actividades Individuais vs. Multiparceiros*
(leccionagdo, participagdo noutros cursos, etc)*

2.3 — Outras actividades desenvolvidas/realizadas na Instituicdo de acolhimento (ex. participa¢do em
testes/exames, preparagdo de outras actividades de cooperagdo/actividades de investigacdo, etc)

2.4 — Nivel de integragdo na Instituicdo de 2.5 — Impacto para futuras Cooperacgdes:
Acolhimento:

*riscar o que ndo interessa

3. AVALIACAO DO PERIODO DE MOBILIDADE ERASMUS

3.1 - Os resultados foram alcangados?* 3.2 — Foram alcangados resultados adicionais?
Se sim, quais?

3.3 — Por favor identifique os aspectos positivos e as dificuldades enfrentadas durante o seu periodo de
mobilidade.

3.4 — Por favor avalie a Qualidade do seu periodo de Mobilidade, se acordo com as seguintes alineas:
(apenas um X por linha)

Muito Negativa Negativa Positiva Excelente
;’:T;i.blm—dF;Zseultados alcangados na O O 0w O
if.rio—bli?dnae;‘l;cios sociais/culturais O O O )
obiiade trasmts m[ Ow | Ow O

4. SUGESTOES/RECOMENDACOES

4.1 - Recomendagdes para a disseminagdo e exploragdo dos resultados da sua experiéncia de mobilidade,
no seu Departamento e Instituicdo de Ensino Superior.

4.2 — Sugestdes no sentido de melhorar o esquema de Mobilidade Erasmus:

Data: _/ / Assinatura Legivel:
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DESPESAS DE VIAGEM
Anexo 7 — Formulario Despesas de Viagem

As despesas de viagem enunciadas no presente documento s6 sdo consideradas validas mediante a
apresentacdo de comprovativos em anexo ao mesmo. As despesas de viagem serdo sempre pagas em
funcdo das regras definidas no art. 62 do presente Regulamento e de acordo com o Convite Nacional
anual apresentado pela Agéncia Nacional Erasmus+.

IDENTIFICACAO DO DOCENTE/BENEFICIARIO (LEGIVEL):

Nome:

Contacto de e-mail:

PERIODO DE ENSINO/FORMAGAO NO ESTRANGEIRO: *

Entidade de Acolhimento:

Area de estudos leccionada/formacdo efectuada: * | Codigo de Sector/Area:*

Duragdo do

Periodo de Ensino/ De: _/ / A/ ] N2 semanas:
Formacgdo:*

Total de
horas:

Data Tipo de Transporte Origem Destino Custo Ref.
Comprovativo

Observagoes:

Data: _/ / Assinatura
Legivel:
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ERASMUS BuDDY
Anexo 8 — Ficha de candidatura

Nova Candidatura (12 Vez) ]

Renovagdo (Estudante ja inscrito em edigdes anteriores) ]

Dados Pessoais

Nome:

N2 de Aluno: Data de Nascimento: BI/CC ne:

Curso: Ciclo: Ano: Média:

Morada: Cddigo Postal:

E-mail de contacto*: TIf contacto*:

*Por favor indicar um endereco de e-mail e n2 de telemdvel vélido para que o contacto com o Gabinete de Relagdes e
com os estudantes internacionais seja possivel.

Indique por ordem de preferéncia, trés nacionalidades com as quais gostaria de ter mais contacto:

Conhecimentos Linguisticos

, . . Nivel de Conhecimento*
Lingua Anos de Estudo Diploma Obtido
Escrever Falar Ler
Inglés:
Italiano:
Espanhol:
Outra:

* Classifique na escala Bom, Razoavel ou Fraco.

Enumere as principais razoes que o levam a voluntariar-se como Erasmus Buddy:

Data: Assinatura:
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